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ANEXO 1V

CODIGOS MUNICIPALES A CUMPLIMENTAR, EN SU CASO, EN EL TURNO DE

RESULTAS
MUNICIPIO CODIGO

ABANILLA |
ABARAN 2
AGUILAS 3
ALBUDEITE 4
ALCANTARILLA 5
ALEDO 6
ALGUAZAS 7
ALHAMA DE MURCIA 8
ARCHENA 9
BENIEL 10
BLANCA 11
BULLAS 12
CALASPARRA 13
CAMPOS DEL RIO 14
CARAVACA DE LA CRUZ 15
CARTAGENA 16
CEHEGIN 17
CEUTI 18
CIEZA 19
FORTUNA 20
FUENTE ALAMO 21
JUMILLA 22
LIBRILLA 23
LORCA 24
LORQUI 25
MAZARRON 26
MOLINA DEL SEGURA 27
MORATALLA 28
MULA 29
MURCIA 30
0JOS 31
PLIEGO 32
PUERTO LUMBRERAS 33
RICOTE 34
SAN JAVIER 35
SAN PEDRO DEL PINATAR 36
TORRE PACHECO 37
TORRES DE COTILLAS (LAS) 38
TOTANA 39
ULEA 40
UNION (LA) 41
VILLANUEVA DEL RIO SEGURA )
YECLA 43
SANTOMERA 901
ALCAZARES (LOS) 902
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ANEXO V

CODIGOS DE ORGANOS DIRECTIVOS PARA CUMPLIMENTAR EN EL
TURNO DE RESULTAS

Cédigo | ORGANISMOS AUTONOMOS
5900 |AGENCIA TRIBUTARIA DE LA REGION DE MURCIA

ANEXO VI

A los exclusivos efectos de la definicién y valoracion de la funcién genérica a que se refiere la
Base General 302 de la Orden de 14 de febrero de 2008, de la Consejeria de Hacienda y
Administracién Publica, se realizaran en el presente concurso las siguientes asimilaciones /
equivalencias:

| a) Dentro de la linea de puestos de Jefatura: |

Con los puestos de trabajo de Jefe de Seccion nivel 22 o asimilados
en su nivel de complemento de destino

SD Jefe Seccion

HG Habilitado General

JpP Jefe

B Técnico

DM Administrador

DK Director

Ju Jefe Unidad

Con los puestos de trabajo de Jefe de Negociado o asimilados en su
nivel de complemento de destino

N7 Jefe de Negociado

(6°] Coordinador

CX Administrador

D3 Director Oficina de Empleo

EH Encargado General

JE Jefe Area

JI Jefe

SH Subinspector

uJ Jefe de Unidad
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| b) Dentro de la linea de puestos de trabajo operativos y/o técnicos:

Con los puestos de trabajo de Técnico Especializado o asimilado en
su nivel de complemento de destino.

BG Técnico Especializado en Informatica
TT Técnico Especializado

TA Técnico Especializado

GD Gestor Sistemas Informaticos

SH Subinspector Turismo

SV Subinspector Medioambiental

Con los puestos de trabajo de Auxiliar Coordinador o asimilados en
su nivel de complemento de destino.

N5 Auxiliar Coordinador

AC Administrador

C6 Coordinador de Servicios Méviles
J4 Jefe

JA Jefe de Secretaria

1 Jefe Area

c4 Controlador PAC

GI Gestor Sistemas Informaticos
DwW Director

S4,S5YS7 Secretaria
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ANEXO Vi

SOLICITUD , ,
PARTICIPACION EN LA CONVOCATORIA PUBLICA PARA PROVISION DE PUESTOS
DE TRABAJO POR EL PROCEDIMIENTO DE CONCURSO DE MERITOS

PARA EL PERSONAL DE LA MESA SECTORIAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS.

1 - Datos Personales

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre

NIF N.R.R.P.

Via NUmero Piso
Puerta Portal Escalera Km Cdédigo Postal
Provincia Municipio Localidad

Teléfono Movil Email

2 - Datos Profesionales del Solicitante

Situacion Administrativa

3 - Puestos solicitados por Orden de preferencia

Convocatoria: Orden / / BORM / /

Lista Puestos de Trabajo:

Orden Cédigo/Dotacién Consejeria Organo Directivo C. Trabajo Nivel

4 - Turno de Resultas - Destino solicitado por orden de Prioridad

Consejeria Organo Directivo C. Destino Municipio

5 — Otros Datos (*)

l:l Participacion condicionada por convivencia familiar. NIF del familiar

* Para la efectividad de la participacion condicionada, los interesados en la misma habrdn de reunir los requisitos establecidos en las Bases
Generales y en las Bases especificas de la convocatoria, debiendo presentar la documentacion necesaria establecida en las mismas.

,a de de 201_

Fdo.: .

La informacién personal que va Ud. a proporcionar en esta solicitud se integrara en un fichero de datos personales destinado a la gestion del procedimiento, actuacién o
tramite administrativo de que se trate. Los datos seran tratados de acuerdo con lo establecido en la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre. El responsable de este
fichero es: Direccién General de la Funcidn Publica y Calidad de los Servicios, sito en Edif. Administrativo Infante Juan Manuel, n® 14, 30011-MURCIA, ante el que
podrd Ud. ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion. Asimismo, mediante la presentacion de esta solicitud de participacién, el concursante
acepta las condiciones establecidas en las Bases Generales y Especificas de la Convocatoria (B. G. 12.2).

EXCMO. SR. CONSEJERO DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA
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ANEXO Vi

CERTIFICADO
CERTIFICACION DE MERITOS DEL PERSONAL DE LA MESA SECTORIAL DE
ADMINISTRACION Y SERVICIOS (BASE GENERAL 142)

D. NIF

Cargo:

CERTIFICA: Que de acuerdo con los antecedentes obrantes en este Centro, el trabajador cuyos datos
se indican a continuacién tiene acreditados los siguientes extremos y que asimismo posee los méritos a
que se refiere el apartado II a fecha M.

I - Datos personales:

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
NIF N.R.R.P.
II - Méritos:

I1.A.- Antigiiedad

II.A.1.- Antigliedad Reconocida

I1.A.1.a).- Servicios totales reconocidos en la Administracion

Afios Totales | | Meses o fracciones de 30 dias |
II.A.1.b).- Servicios reconocidos como Funcionario de Carrera o Laboral Fijo

Afios Totales | | Meses o fracciones de 30 dias |
II.A.2.- Antigliedad en el Centro de Destino

Afios Totales | | Meses o fracciones de 30 dias |

I1.B.- Grado personal

Grado personal consolidado (o plus de destino para el personal laboral) | Nivel |

I1.C.- Cursos de formacion y perfeccionamiento

Denominacién |

Organismo Impartidor |

Afo | | Duracién | Carécter | Valoracién Adicional
Tipo de Accién Formativa Tipo Evento | | Superado

II.D.- Titulaciones académicas

11.D.1- Titulaciones Académicas

11.D.2- Ensefanzas de Régimen Especial impartidas por las Escuelas Oficiales de Idiomas

NPE: A-191115-11512
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I1.E.- Puesto/s de trabajo desempeiado/s en los Gltimo/s 10 afios como funcionario de carrera

Cédigo Puesto de Trabajo

Denominacion

Nivel de complemento de destino del puesto

Grupos de apertura del puesto

Grupo maximo

Grupo minimo

Duracién del desempefio

Fecha de inicio

Fecha de fin

Afos

Meses

III - Concursantes Forzosos. Puntuacién adicional.

| Concursante forzoso (B.G. 10.1) | [NOo | | [sI ]
[ Puntuacién Adicional (B.G. 10.2) | [No [ | [sI |
| cédigo puesto suprimido o removido | [ Nivel

| [ Localidad

I

Y para que conste a peticion del interesado, y a los efectos previstos en la Base 142 de la Orden de 14
de febrero de 2008, de la Consejeria de Hacienda y Administracion Publica, por la que se aprueban las bases
generales que han de regir las convocatorias para la provision de puestos de trabajo de la Administracion

Regional por el sistema de concurso de méritos,

Fdo.:

expido el

presente certificado en a

(}) Los méritos certificados irén referidos necesaria y obligatoriamente a la fecha de publicacién de la Orden de

convocatoria en el Boletin Oficial de la Regidén de Murcia.

NPE: A-191115-11512
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ANEXO IX

SOLICITUD , ,
PARTICIPACION EN LA CONVOCATORIA PUBLICA PARA PROVISION DE PUESTOS DE
TRABAJO POR EL PROCEDIMIENTO DE CONCURSO DE MERITOS

PARA EL PERSONAL CORRESPONDIENTE A LA BASE GENERAL 152 DE LA ORDEN DE 14 DE FEBRERO
DE 2008, DE LA CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA.

1 - Datos Personales

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre

NIF N.R.R.P.

Via NUmero Piso
Puerta Portal Escalera Km Cddigo Postal
Provincia Municipio Localidad

Teléfono Movil Email

2 - Datos Profesionales del Solicitante

Personal Docente no universitario de esta Administracion Regional

Personal Estatutario de esta Administracion Regional

Personal Funcionario de la Administracion Regional en el SMS

Personal Funcionario de la Administracion Regional en situacion de servicios en otras
Administraciones

Personal Funcionario de la Administracion Regional en situacién de excedencia por
prestacion de servicios en el Sector Publico

F Personal de otras Administraciones Publicas

onOw>

3 - Puestos solicitados por Orden de preferencia

Convocatoria: Orden / / BORM / /

Lista Puestos de Trabajo:

Orden Coédigo/Dotacion Consejeria Organo Directivo C. Trabajo Nivel

4 - Turno de Resultas - Destino solicitado por orden de Prioridad (*)

Consejeria Organo Directivo C. Destino Municipio

(*) Sélo podra ser solicitado por el Personal especificado en las letras C, D y E del Punto2.

a de de 201___

Fdo.:

La informacién personal que va Ud. a proporcionar en esta solicitud se integrara en un fichero de datos personales destinado a la gestién del procedimiento,
actuacion o tramite administrativo de que se trate. Los datos seran tratados de acuerdo con lo establecido en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre. El
responsable de este fichero es: Direcciéon General de la Funcién Publica y Calidad de los Serwcms, sito en Edlf Admlnlstratlvo Infante Juan Manuel, n° 14,
30011-MURCIA, ante el que podra Ud. ejercer los derechos de rectifi i ] 1. A di e la pr acion de esta
solicitud de participacion, el concursante acepta las condiciones establecidas en las Bases Generales y Especmcas de la Convocatoria (B G. 12.2).

EXCMO. SR. CONSEJERO DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

NPE: A-191115-11512
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ANEXO X

CERTIFICADO

CERTIFICACION DE MERITOS PARA EL PERSONAL DOCENTE NO UNIVERSITARIO,
ESTATUTARIO, DE OTRAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS, ASI COMO EL RESTO DE
PERSONAL COMPRENDIDO EN LA BASE GENERAL 152,

D. NIF

Cargo:

Administracidon de procedencia:

CERTIFICA: Que de acuerdo con los antecedentes obrantes en este Centro, el trabajador cuyos datos se indican
a continuacion tiene acreditados los siguientes extremos y que asimismo posee los méritos a que se refiere el
apartado II a fecha *.

I.- Datos personales:

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
NIF N.R.R.P.

Grupo de pertenencia

Cuerpo, Escala u Opcién

Titulacién académica para acceso al Cuerpo (%)

Funciones del Cuerpo ()

II1.- Situacion administrativa:

I1.A.- Situacién Administrativa |
I1.B.- Fecha toma posesién Ultimo puesto obtenido con caracter definitivo |

III. - Méritos:

II1.A.- Antigiiedad

ITI.A.1.- Antigliedad Reconocida
I11.A.1.a).- Servicios totales reconocidos en la Administracion

Afios Totales | | Meses o fracciones de 30 dias |
ITI.A.1.b).- Servicios reconocidos como Funcionario de Carrera o Laboral Fijo
Afios Totales | | Meses o fracciones de 30 dias |

III.B.- Grado personal

Grado personal consolidado (3) | Nivel |

II1.C.- Cursos de formacién y perfeccionamiento (%)

Denominacién |
Organismo Impartidor |
Afio | | Duracién | | Caracter (Homologado/No Homologado/Oficial) |

II1.D.- Titulaciones académicas

I11.D.1- Titulaciones Académicas (°)

111.D.2- Ensefianzas de Régimen Especial impartidas por las Escuelas Oficiales de Idiomas (°)

NPE: A-191115-11512
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II1.E.- Puesto/s de trabajo desempeifado/s en los Gltimos 10 aflos como funcionario de carrera

Cédigo Puesto de Trabajo
Denominacion
Nivel de complemento de destino del puesto

Grupos de apertura del puesto Grupo maximo Grupo minimo
Duracién del desempefio Fecha de inicio Fecha de fin
Afios Meses

Y para que conste a peticién del interesado, y a los efectos previstos en la Base 152 de la Orden de 14
de febrero de 2008, de la Consejeria de Hacienda y Administracion Publica, por la que se aprueban las bases
generales que han de regir las convocatorias para la provision de puestos de trabajo de la Administracion
Regional por el sistema de concurso de méritos, expido el presente -certificado en Murcia a

Fdo.: .

(}) Los méritos certificados iran referidos necesaria y obligatoriamente a la fecha de publicacién de la Orden de
convocatoria en el Boletin Oficial de la Region de Murcia.

(%) Sélo se cumplimentara en el caso de personal de otras Administraciones Publicas.

(®) GRADO PERSONAL: Se adjuntara Resolucion de reconocimiento del grado. No obstante, en el caso de que el
funcionario tenga un grado consolidado en su Administracion de origen, inferior al nivel de complemento de destino
minimo establecido en la Administracion Regional para los funcionarios de su Grupo de titulacion, a efectos de
valoracion se les tendra en cuenta éste Gltimo.

En el caso del personal docente no universitario y al personal estatutario de la Administracion Regional, se
atendera a lo establecido en la base 24.4 de las B.G.

(*) Cursos de Formacién Perfeccionamiento: Sélo seran objeto de valoraciéon los convocados, organizados u
homologados por Institutos o Escuelas Oficiales de Formacion de Funcionarios, asi como aquellos establecidos en
la base 252 de las B.G. Se adjuntara fotocopia compulsada de cada curso.

(°) Se indicaran todas las titulaciones que el concursante poseyera, de acuerdo con la base 262 de las B.G. Se
adjuntara fotocopia compulsada de las mismas.

(°) Se indicaran todas las ensefianzas de las EOI de este ciclo que el concursante poseyera.

NPE: A-191115-11512
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ANEXO Xi

CERTIFICADOS DE AREAS FUNCIONALES Y FUNCIONES ESPECIFICAS DE
LOS PUESTOS DE TRABAJO.

Nombre
D.N.I.
Cargo

Consejeria u Organismo
Auténomo

CERTIFICA: Que de acuerdo con los antecedentes obrantes en este Centro, el
concursante cuyos datos se indican a continuacién

DNI

Nombre y Apellidos

NRRP

Grupo actual de pertenencia

Cuerpo, Escala u Opcién
actual

Y cuya situacion administrativa es la siguiente

Servicio Activo (o situaciones que den lugar a reserva de puesto)

Otras situaciones administrativas (Excedencia voluntaria por prestacién de servicios en el sector
publico. Excedencia voluntaria por interés particular. Excedencia para el cuidado de familiares transcurrido el
periodo con derecho a reserva de puesto. Excedencia forzosa. Excedencia por razén de violencia sobre la mujer

funcionaria. Servicios en otras Administraciones o suspension de funciones)

Ha desempefado el siguiente/los siguientes puesto/s de trabajo

Denominaciéon

Nivel de Complemento de Destino del puesto

Grupo maximo Grupo minimo

Grupos de apertura del puesto

Céodi FU/LA FI/LE
(Codigo) Relacion juridica bajo la que lo desempeiio

Fecha de inicio Fecha de fin

Duracion del mpeii ii
uracion del desempeiio Afios Meses

NPE: A-191115-11512
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Cuyas funciones especificas y area funcional, en su caso, son las siguientes:

Puesto de estructura (1) Puesto de estructura del que depende
Caodigo
Denominacion
Decreto de Estructura (2) N°/Fecha
BORM n°/fecha
Articulo

FUNCIONES
DESEMPENADAS
4.-
5.-
A. Técnica
Area funcional, en su A. Sanitaria-asistencial
caso (3) A. de Gestion economica
A. de Gestion Administrativa General

Murcia, a de de

Fdo.:

(1) Se seflalard esta opcion en el supuesto de que el puesto cuyas funciones se certifican derive de unidades administrativas
configuradas en los correspondientes Decretos de Estructura, apareciendo como tipo de puesto singularizado en las Relaciones de
Puestos de Trabajo. En caso contrario, debera sefialarse el codigo y la denominacion del puesto de estructura del que depende y
cuyas funciones se certifican.

(2) Debera senalarse en todo caso el articulo del Decreto de Estructura del que derivan las funciones literales desarrolladas en el
presente.

(3) Enrelacion con el area funcional, s6lo procedera certificar la misma en aquellos puestos que, de acuerdo con la Base General 21*
sean susceptibles de concursos de provision especifica.

NPE: A-191115-11512
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ANEXO Xl

SOLICITUD ]
RENUNCIA A LA PARTICIPACION EN CONCURSO DE MERITOS (BASE GENERAL 372)

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
NIF N.R.R.P.
Via

Numero Piso __ Puerta Portal __ Escalera Km Codigo Postal

Provincia Municipio Localidad

Teléfono Movil Email

Expone:

- Que he participado en la convocatoria del Concurso de Méritos, convocado por Orden
de la Consejeria de Economia y Hacienda de de de 201_ (Boletin

Oficial de la Regién de Murcia de _/ / )

- Que a fecha de presentacidon de la presente solicitud, no se ha publicado la Resolucién

provisional del mismo.

- Que de conformidad con lo establecido en el articulo 10 de Orden de 7 de noviembre de
2007, de la Consejeria de Hacienda y Administracién Pablica, por la que se aprueba el
Reglamento General de Provisidon de Puestos de Trabajo de la Administracién Publica de
la Region de Murcia, y la Base General 37 de la Orden de 14 de febrero de 2008, de la
Consejeria de Hacienda y Administracidon Publica, por la que se aprueban las bases
generales que han de regir las convocatorias para la provision de puestos de trabajo de
la Administracion Regional por el sistema de concurso de méritos, renuncio a la
totalidad de los puestos de trabajo solicitados en el concurso de méritos citado

en el exponendo primero.

Solicita:

La aceptacion de la renuncia al concurso de traslados convocado en la Orden
mencionada anteriormente.

,a de de 201___

Fdo.:

CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMI!\IISTBACIGN PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE LA FUNCION PUBLICA Y CALIDAD DE LOS SERVICIOS
Avda. Infante Juan Manuel, n°® 14 - 30071 - MURCIA

NPE: A-191115-11512
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A NEXO Xl

SOLICITUD
SUBSANACION DE CONCURSANTES EXCLUIDOS U OMITIDOS A LOS CONCURSO DE
MERITOS (BASE GENERAL 172)

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre

NIF N.R.R.P.

Via

Nimero Piso ___ Puerta Portal _ Escalera Km ___ Cddigo Postal
Provincia Municipio Localidad

Teléfono Movil Email

Expone:

- Que ha participado en la convocatoria del Concurso de Méritos, convocado por Orden de la
Consejeria de Economia y Hacienda de de de 201 (Boletin Oficial
de la Regidn de Murcia de / / )

- Que publicada la Resolucidn Provisional de de de 200 ., por la que se

aprueba los concursantes admitidos y excluidos al concurso de referencia, y figurando en la misma
como: (marcar con una cruz )

Excluido total.

Excluido parcialmente a alguno/s de el/los puesto/s solicitado/s.

Omitido.

Solicita:

La admision al Concurso de Traslados, por los motivos que se indican a continuacion, adjuntando la
documentacion acreditativa:

,a de de 201___

Fdo.:

CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINIST,RACI()N PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE LA FUNCION PUBLICA Y CALIDAD DE LOS SERVICIOS
Avda. Infante Juan Manuel, n° 14 - 30071 - MURCIA

NPE: A-191115-11512



Boletin Oficial de la
REGION de MURCIA Numero 268 Jueves, 19 de noviembre de 2015 Pagina 38568

ANEXO XV

PARTICIPACION CONDICIONADA

D/D? , con D.N.I. n°.

s Funcionario/a del Cuerpo/Escala/Opcion

, con destino en la Consejeria /Organismo Auténomo

, y domicilio en (C/ Avda.) de

__(Localidad) , (CP ), provincia de y puesto con caracter
definitivo, codigo , en la Consejeria /Organismo Auténomo
Y D./D% con D.N.I

n°. R Funcionario/a del Cuerpo/Escala/Opcion
, y domicilio en (C/

Avda.) de _ (Localidad) (Cp ), provincia de
, teniendo reservado con caracter definitivo el puesto de trabajo codigo en

la Consejeria /Organismo Auténomo

EXPONEN:
Que, habiéndose publicado Orden de , de la Consejeria de Economia y
Hacienda, por la que se convoca Concurso de Méritos para la provision de puestos de trabajo abiertos a
los Cuerpos, Escalas u Opciones de adscripcion de ambos (BORM n° ,de de de 200 .

Que, habiendo ambos solicitantes participado en el concurso anterior dentro del plazo legal
establecido para ello.

Teniendo en cuenta lo establecido en la Base 8 de la Orden de 14 de febrero de 2008, de la
Consejeria de Hacienda y Administracion Puablica, por la que se aprueban las Bases Generales que han de
regir las convocatorias para la provision de puestos de trabajo de la Administraciéon Regional por el
sistema de concurso de méritos,

SOLICITAN

Que por razones de convivencia familiar se condicione las peticiones de puestos de trabajo
realizadas en ambas solicitudes a que los abajo firmantes obtengan destino en (la localidad X)
, entendiéndose, en caso contrario, anulada la peticiéon efectuada por ambos, salvo manifestacién expresa
en contrario o renuncia a esta participacién condicionada por alguno de los concursantes, adjuntando a los
efectos anteriores, la siguiente documentacion
1.- Fotocopia de la solicitud de participacion en el concurso de méritos de referencia de ambos
concursantes.

2.- Fotocopia compulsada del libro de familia o similar que acredite la relacion de convivencia familiar
entre ambos solicitantes.

Murcia, a de de 201 .

Fdo.:
Fdo:

CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMI!\JIST’RACI(')N PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE LA FUNCION PUBLICA Y CALIDAD DE LOS SERVICIOS
Avda. Infante Juan Manuel, n® 14 - 30071 - MURCIA

NPE: A-191115-11512
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ANEXO XV

SOLICITUD )
ALEGACIONES A LA VALORACION DE LOS MERITOS GENERALES
(BASE GENERAL 342)

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
NIF N.R.R.P.
Via

Nimero Piso ___ Puerta Portal _ Escalera Km Codigo Postal

Provincia Municipio Localidad

Teléfono Movil Email

Expone:

- Que ha participado en la convocatoria del Concurso de Méritos, convocado por Orden de la
Consejeria de Economia y Hacienda de de de 201_ (Boletin
Oficial de la Region de Murcia de / / )

- Que finalizada la fase de valoracién de todos los méritos y expuesta la Resolucion de
de de 201 , conforme a lo establecido en la Base General 342
de la Orden de 14 de febrero de 2008, de la Consejeria de Hacienda y Administracién
Publica, por la que se aprueba las bases generales que han de regir las convocatorias para
la provisién de puestos de trabajo de la Administraciéon Regional por el sistema de concurso
de méritos, formulo las siguientes alegaciones:

A - Antigiiedad.

A.1) Servicios totales reconocidos en la Administracién

A.2) Servicios reconocidos como Funcionario de Carrera o Laboral Fijo

A.3) Antigliedad en el Centro de Destino

B - Grado personal.

C - Titulaciones académicas.

D - Trabajo desarrollado.

Solicita:

La rectificacidon de las puntuaciones obtenidas, en el sentido de las alegaciones efectuadas

,a de de 201___

Fdo.:

CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMI!\IIST,RACIéN PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE LA FUNCION PUBLICA Y CALIDAD DE LOS SERVICIOS
Avda. Infante Juan Manuel, n°® 14 - 30071 - MURCIA
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ANEXO XVI

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD

1.- Ademads de estas instrucciones, se recomienda que cada solicitante lea la convocatoria de este
concurso, publicada en el Boletin Oficial de la Region de Murcia.

2.- Se ruega al solicitante que, en su propio beneficio, ponga el maximo interés a fin de
cumplimentar total y correctamente su instancia de participacion.

3.- Plazo de solicitudes- 15 dias habiles desde la publicacion en el BORM. (Base 7%)
4.- Instancia telematica: (Base 9%)

Para la realizacion de la solicitud de manera telematica los concursantes deberan estar en
posesion de su certificado electronico, siendo validos tanto el certificado incluido en la tarjeta
inteligente de los empleados publicos de la CARM, como el certificado electronico de
autenticacion y firma electronica incluido en el chip del Documento Nacional de identidad
Electronico.

Introducir en el ordenador la tarjeta inteligente “TIDcarm” o el DNI electrénico.

El concursante accedera a la solicitud telematica disponible en la Intranet de la Comunidad
Autonoma de la Region de Murcia http://rica.carm.es, a través de la direccion
http://rica.carm.esa/chac/concursodemeritos/).

Asimismo podra acceder al portal en la direccion de Internet www.carm.es en el enlace
www.carm.es/concursodemeritos/

- Pulsar la opcion concurso de méritos (dentro del apartado Recursos).

- Pulsar Area privada (tramitacion en linea).

- Pulsar Solicitud telematica (apartado Solicitudes).

- Se mostrard una ventana para elegir un certificado digital, seleccionamos el correspondiente.
- Aceptar.

- Aparecerd una ventana solicitando la introduccion del PIN, lo introducimos.

- Aceptar.

- Aparece la solicitud. (Los campos de color rojo son obligatorios).

-NRRP. Este campo aparece vacio, pinchamos la flecha y al desplegar aparecera el/los
NRRP del solicitante y la convocatoria a la cual puede optar, lo seleccionamos. En el caso
de que se posea mas de un NRRP, se seleccionara el correspondiente al
Cuerpo/Opcion al que se va a concursar.

Datos personales:

Por defecto, aparecen introducidos los campos de apellidos, nombre y documento
NIF, (en algunos casos no aparece el 2° apellido, esto esta relacionado con el certificado
digital de la CARM, contenidos en la tarjeta inteligente “TIDcarm”, y no tiene influencia
en la presentacion de la solicitud.

- Se introducen los campos referentes al domicilio.
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Datos profesionales del solicitante

Pinchamos el botén de Precertificado, se mostrara el correspondiente precertificado,
disponiendo de la facultad de guardar e imprimir el mismo, utilizando los iconos de la
barra de herramientas, una vez impreso y guardado, en su caso, para que el mismo se
adjunte a la solicitud, debera pinchar en el boton “Pulse aqui para adjuntar el contenido
de su precertificado”. Una vez adjuntado observara como en el apartado “codigo del
Precertificado”, se inserta un codigo numérico que corresponde al precertificado de
méritos almacenado en su solicitud.

NOTA: Este precertificado es informativo para el solicitante, al pinchar “Pulse aqui
para adjuntar el contenido de su precertificado” se remite la orden directamente a la

Consejeria correspondiente para la expedicion del certificado de méritos.

Puestos solicitados por orden de preferencia.

Pinchamos el boton Seleccionar, se mostraran todos los puestos de trabajo
convocados o en su caso las dotaciones presupuestarias, que estén asociados al Cuerpo,
Escala u Opcion desde el que usted participa. A continuacion pincharemos en el boton
“Seleccionar”, que figura a la izquierda de cada puesto convocado. Observaremos que a
medida que vamos seleccionando los puestos de trabajo, €stos nos van apareciendo en la
parte superior de la pantalla, en “Elementos Seleccionados” y por el orden en el que se ha
efectuado la seleccion. Terminada la seleccion de puestos a solicitar, nos salimos de la
pantalla pinchando en el boton “Finalizar”, volviendo otra vez a la pantalla de solicitud,
en donde figuraran los puestos seleccionadas.

Turno de resultas- Destino solicitado por orden de prioridad.

La participacion en el turno de resultas es voluntaria.

Pinchamos el boton “Seleccionar”, se mostraran aquellos 6rganos directivos o
centros de destino que sean susceptibles de resultas.
A medida que vamos seleccionando las resultas, éstas nos van apareciendo en la parte
superior de la pantalla, en “Elementos Seleccionados” y por el orden en el que se ha
efectuado la seleccion
Terminada la seleccion de resultas, pincharemos el boton “Finalizar”, volviendo otra vez
a la pantalla de solicitud, en donde figuraran las resultas seleccionadas.

Otros datos.

Aqui aparece la casilla “Participacion condicionada por convivencia familiar” y el
campo “NIF del familiar”.
Este apartado es aplicable exclusivamente para aquellos funcionarios de la Mesa de
Administracion y Servicios que, de conformidad con los criterios establecidos en las Bases
Generales y especificas de la convocatoria, deseen, acreditando fehacientemente su
convivencia familiar, condicionar sus peticiones a una misma localidad.

Una vez acabada esta pagina, pinchamos el boton “Continuar”.

Aparecera una pantalla que contiene informacion de seguridad, donde pincharemos “Si”.
Aparece la pantalla “Solicitud de Registro a Firmar”, pinchamos el boton de “Firmar”.
Nos aparecera otra pantalla con dos botones “Yes” y “No”, pulsamos “Yes”.

Aparecera una ventana para elegir un certificado digital, seleccionamos el correspondiente
y pinchamos “Aceptar”.

Aparecera de nuevo la pantalla con dos botones “Yes” y “No”, pulsamos “Yes”.
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Una vez realizadas las anteriores operaciones, el programa autentificara la firma de la
solicitud de registro telematica, apareciendo una pantalla de confirmacion.

Finalmente aparece una pantalla donde nos dice “Su tramite ha finalizado
correctamente OK”.

En esa misma pantalla nos da la opcion de imprimir la solicitud pinchando “Pulse aqui”.
Se nos descargara la solicitud en formado pdf, abrimos el documento.

Una vez generada la copia de la solicitud, en la parte inferior de la primera pagina, aparece
el sello de registro telematico, en donde figura la fecha de entrada.

Ahora podemos guardar e imprimir la solicitud, utilizando los iconos de la barra de
herramientas.

5.- Solicitud por dotaciones.- (Base 7.4)
-Para solicitar aquellos puestos que, existentes en una misma localidad, 6érgano directivo y
centro de destino, sean puestos base.
La solicitud se realizara por nimero de dotacion, la cual integrara todos los puestos base
asociados a esa dotacion.
El codigo para las dotaciones del Cuerpo Auxiliar Administrativo/Tributaria es DRH,
seguido de 4 cifras y el cddigo de dotaciones para el Cuerpo Administrativo/Tributaria es
DRQ seguido igualmente de 4 cifras.

6.- Concursantes forzosos: (Base 6%)
-No se consideraran concursantes forzosos en esta convocatoria, los funcionarios
pertenecientes al Cuerpo Administrativo y al Cuerpo de Auxiliares Administrativos que en
la fecha de la convocatoria no presten servicios en la Agencia Tributaria de la Region
de Murcia. Pueden, no obstante, participar de forma voluntaria.
- Si se consideran forzosos los funcionarios sin puesto definitivo que presten servicios en la
Agencia Tributaria.

7.- Méritos y Titulaciones académicas.- (Base 16" Orden de 14 de febrero de 2008)
So6lo se podran alegar los méritos cuando no aparezcan en el certificado, que sean
acreditados por el interesado de manera fehaciente con anterioridad a la fecha de
finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes.
Asimismo, se tendrdn en cuenta las titulaciones académicas que consten en el Registro de
Personal o hayan sido aportadas con anterioridad a la fecha de finalizacion del plazo de
presentacion de solicitudes.

8.- Certificado de méritos.- (Base 11?).
-plazo de 5 dias hébiles para revisarlo a contar desde el dia siguiente a la presentacion de la
solicitud telematica.
-plazo de 5 dias desde su recepcion para manifestar su disconformidad.

9.- Renuncias: (Base 127%)
-Las solicitudes de renuncia son a la totalidad de puestos solicitados.
-No se admiten las renuncias parciales.
-No pueden renunciar los concursantes forzosos.
-Plazo: hasta la publicacion en el BORM de la resolucion provisional del concurso.

10.- Resultas: (Base 2%)
-Son puestos base o de primer destino que resulten vacantes como consecuencia de que su
titular obtenga un puesto en el presente concurso.
-La solicitud del turno de resultas es voluntario.
-Una vez solicitado el turno de resultas, no se puede renunciar sélo a éste.
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11.- Certificado de Area Funcional: (Base 14%)
-So6lo seran adscritos a un area funcional en la certificacion, aquellos puestos que
tengan la consideracion de puestos de provision especifica:

-Puestos del grupo C, complementos de destino 20 y 22.

-Puestos del grupo D, complemento de destino 18.

-La adscripciéon de un puesto de trabajo a una determinada area funcional, sera
efectuada por el Jefe de Servicio en materia de personal, con el visto bueno del
Vicesecretario de la Consejeria de que dependa el puesto, en atencion a las funciones
que realice segtin el Decreto de Estructura Organica.

12.- Certificado de funciones especificas: (Base 14%)

- 5 funciones especificas como maximo, por cada puesto de trabajo desempefiado en
los ultimos 10 afos.

-Puestos en una misma Consejeria: El interesado es el responsable de solicitar el
certificado previo; las funciones a incorporar serdn certificadas por la unidad
administrativa de la que dependa el puesto de trabajo con el conforme del titular del
organo directivo de la Consejeria u Organismo donde se encuentre adscrito.

Es decir, puede ser certificado por el anterior o actual Jefe de Servicio de la unidad
administrativa con el conforme del titular del 6rgano directivo de la Consejeria.

Son 6rganos directivos los Secretarios Generales, Secretarios Autonémicos, Directores
Generales, Vicesecretarios o Subdirectores Generales y asimilados

Una vez obtenga el certificado previo, hay que entregarlo al Jefe de la Unidad en
materia de personal de la Consejeria donde se ubique el puesto, el cual lo almacenara
en la aplicacion informatica.

-Puestos en diferentes Consejerias: El Jefe de la Unidad con competencias en materia
de personal de la Consejeria en que se encuentre prestando servicios el concursante,
expedirda un certificado global, de todos aquellos puestos desempefiados por el
concursante en los ultimos 10 afios, el cual integrard todas las funciones almacenadas
en la aplicacion informatica, derivados de los certificados previos, explicados en el
apartado anterior.

NPE: A-191115-11512 BORM www.borm.es
D.L. MU-395/1985 - ISSN: 1989-1474



